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GÜNDEM KONULARI 

ARDAHAN ÜNİVERSİTESİ 
TOPLANTI TUTANAĞI FORMU 

• Komisyon üyeliklerinin Güncellenmesi 

• Yıllık kalite takviminin belirlenmesi 

• 15 Aralık 2026 BİDR sorumlularının belirlenmesi ve görev dağılımı 

• Mezun öğrencilerin dış paydaş olarak atanması 

• Kalite Elçilerinin yeniden seçilmesi 

Revizyon Tarihi: 

Revizyon No: 

Sayfa: 

• Bir sonraki komisyon toplantısı tarihinin ve gündem konusunun belirlenmesi 

GÜNDEM KO ULARI VE ALINDAN KARARLAR 

• Gündem Konusu: Komisyon üyeliklerinin Güncellenmesi 

o 
2/2 

• Alınan Kararlar: Bölüm Kalite ve Akreditasyon Komisyonu üyelikleri ve görev dağılımı , 

Yükseköğretim Kalite Güvencesi ve Yükseköğretim Kalite Kurulu Yönetmeliği ile Ardahan 

Üniversitesi Kalite ve Akreditasyon Yönergesi'nin 14 ve 15. maddeleri uyarınca yeniden gözden 

geçirilmiş; komisyonun güncel üye bileşimi ve görev dağılımı toplantıda oy birliğiyle kabul edilmiş 

olup, ilgili belge ek-l'de sunulmuştur. 

• Gündem Konusu: Yıllık kalite takviminin belirlenmesi 

• Alınan Kararlar: Bir son raki Bölüm Kalite ve Akreditasyon Komisyonu toplantılarının 5 Ekim 2026 

ve 30 Kasım 2026 tarihlerinde yapılmasına karar verilm iştir . 

• Gündem Konusu: 15 Aralık 2026 Bidr sorumlularının belirlenmesi ve görev dağılımı 



• Alınan Kararlar: Birim İç Değerlendirme Raporu 'nun (BİDR) hazırlanması amacıyla , raporun ilgili 

bölümlerinin tüm öğretim üyeleri arasında paylaştırılmasına ve raporun nihai halinin görüşülmesi 

için 30 Kasım 2026 tarihi nde topla ntı yapılmasına karar verilmiştir. 

• Gündem Konusu: Mezun öğrencilerin dış paydaş olarak atanması 

• Alınan Kararlar: Felsefe Bölümü bu yıl ilk mezunlarını vermiş olup, söz konusu mezun öğrencilerin 

dış paydaş olarak atanm as ın a karar ver il m iştir. 

• Gündem Konusu: Kalite Elçilerinin yeniden seçilmesi 

• Alınan Kararlar : Kalite Elçi leri, sınıflar bazında aşağıdaki şekilde belir l enmiştir: 

1. Sınıf Kalite Elçisi: Umut Engin 
2. Sınıf Kalite Elçisi: İman et Kıraç 
3. Sınıf Kalite Elçisi: Adile Şahin 
4. Sınıf Kalite Elçisi: Maşallah Öktem 

• Gündem Konusu: Bir sonraki komisyon toplantısının tarihinin ve gündem konusunun belirlenmesi 

• Alınan Kararlar : Bir sonraki top lantını n 5 Ekim 2026 tarihinde, İ BEF Toplantı Odası 'n da saat 

10.00'da yapılmasına ; top l antıda PÖÇ (Program Öğrenme Çıktıları) ve ders öğrenme çıktılarının 

düzenlenmesi ile dış paydaşlara sunulacak anketin görüşülmesine karar verilmi ştir. 

EK-1: Kalite Komisyon Görev Dağılımı Şablonla rı 



EK-1: ARDAHAN Ü İVERSİTESİ İNSANİ BİLİMLER VE EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

FELSEFE BÖLÜMÜ 

BÖLÜM KALİTE VE AKREDİTASYO KOMİSYONU 

GÖREVLENDİRME VE GÖREV DAĞILIMI TUTA AĞI 

1. Amaç ve Dayanak 

Bu tutanak, Yükseköğretim Kalite Güvences i ve Yükseköğretim Kalite K urulu Yönetm e li ğ i ile A rdahan 

Ü niversites i Kalite ve A kred itasyon Yönerges i ' nin 14 ve 15. maddeleri uyarınca, Felsefe Bölümü Kalite ve 

Akreditasyon K omisyonunun üyelerini ve bö lüm düzey indeki kalite i ş l erin i n görev dağılımını belirlemek 

amac ıy la düzenlenmi ştir. 

K omisyon, Y önergenin 14/1. maddesi uyarınca Bölüm Başkan ı başka nlığında görev yapar; üyelerin görev 

süresi üç yıldır (md. 14/2). K omisyon, Yönergenin I 5/1-e maddes i gereğ ince her y ı l 15 Haziran ve 15 Aralık 

tarihlerinde bölüm iç değer l endirme raporunu haz ırl ayarak Fakülte Kal ite ve A kreditasyon Komisyonuna sunar . 

Bu belge, bölümdeki günlük iş akışın ı düzenleyen ayrı "Bölüm İçi Görev Dağılımı ve İş Akışı Belgesi "nden 
bağımsız olarak, münhasıran bölüm kalite komisyonu toplantısında görüşülmek üzere hazırlanmıştır. 

2. Komisyon Üyeleri 

Üyeler, Yönergenin 14/ 1. maddesinde öngörülen b i leşime göre be l ir lenmi ştir. 

Rol Unvan / Ad Soyad Sorumluluk a la nı 

Başkan Doç. Dr. Serpil TİMUR Komisyona başkanlık ; bölüm iç değerlendirme raporunun Fakülte 
Kalite ve Akreditasyon Komisyonuna sunulmas ı ; iyi l eşti rme 

kararlarının karara bağ lanmas ı 

Üye Dr. Öğr. Üyesi Erman Kalite takvimi, kalite kontrol listesi, PUKÖ takibi , program 
KAÇAR değerl endirme verilerinin derlenmesi ve yorumlanmas ı 

(Bölüm Başkan 
Yard unc ı s ı ) 

Üye Prof. Dr. Musa DUMAN Akred itasyon ve öz değerl endi rme dönemlerinde akademik görüş ; dı ş 

akademik il işki l erde bölümün temsiline destek 

Üye Doç. Dr. İbrah im Okan Öğrenci memnuniyeti ile mezun ve dı ş paydaş geri bildirimlerinin 
AKKIN değer l end i ri l ip komisyona taş ınmas ı 

Üye Arş . Gör. Dr. Ç iğdem Kanıt dosyas ı yönetimi , tutanak ve veri derleme. Yönergenin 14/1. 
(raportör) ÇIRAC IOĞLU maddes i uyarı nca kom isyon üyesidir ve oy hakk ına sah ipt ir; rapo ı1örlük 

ek görevdir. 

3. Çalışma Usul ve Esasları 

K omisyon, Yönergenin 16/2. maddesi uya rı nca Akademik Bi r im Kalite ve A kreditasyon Komisyonl a rı ile ayn ı 

usul ve esaslara tabidir: 

• K omisyon, yılda ikiden az olmamak üzere Başkanın belir l eyeceğ i tarih lerde top l anır. 

• Top lantı gündemi, tarihi ve yeri Başkan tarafından belirlenerek üye lere duyuru lur. 

• Komisyon, üye tam say ı s ının üçte iki çoğunluğu ile topl a nır; kararlar to pl a ntıya ka tıl a nl a rın sa lt 

çoğunluğu ile a lınır. Oy l arın eş it li ğ i hal inde Başkanın oyuna üstünlük tanınır. 

• İhtiyaç halinde diğe r öğretim e l eman l a rı to pl antıya davet edilebilir; davetlilerin oy hakkı yoktur ve 

to pl antıl arın g iz lili ğ i n e uymakla yükümlüdürler. 



4. Kalite İş leri Görev Matrisi 

Kısaltmalar: Bölüm Bşk. = Bölüm Başkanı (komisyon başkanı) · Bşk. Yrd. = Bölüm Başkan Yardımcı s ı · Doç. üye / Prof. üye = 
komisyonun ilgili üyesi · Arş. Gör. = raportör üye · Ders sor.= ilgili dersin öğretim elema111 · BK = Bölüm Kurulu. 

No Kalite işi Hazırlık / Takip Kontrol / Karar 

1 Yıllık kalite takvimi Arş. Gör. takvimi hazırlar, son Bşk . Yrd . çerçeveyi belirler; Bölüm Bşk. 
tarihleri izler, ilgi I i lere hatırlatır onay lar. Takvim, 15 Haziran ve 15 Ara lık 

raporlama tarihlerine göre kurulur 

2 Kanıt dosyas ı yönetimi BKAK dosya sistemini kurar; İl g ili öğretim elemanı akademik belgeyi 
belgeleri toplar, adlandırır, üretir; Bşk . Yrd. denetler 
s ınıfl andırır, eksikleri izler 

3 Ders bilgi paketi Bölüm Bo logna Koordinatörü Ders sor. içeriği düzeltir; Bşk. Yrd. 
(Bologna) periyodik tarar, eksik tablosunu dönemlik kontrol tablosunu onaylar 

çıkarır, düzeltmeleri izler 

4 PÖÇ-ÖÇ matrisi BKAK veri leri toplar, Doç. Üye Ders sor. eşleştirm eyi yapar; Bşk . Yrd. 
ana matrisi kurar, boş/uyumsuz program düzey inde tuta rlılı ğ ı kontrol eder 
hücreleri işaretler 

5 Öğrenci iş yükü Arş. Gör. anketi haz ı r lar , duyurur, Bşk. Yrd . sonuçları AKTS Kull anıcı 
(AKTS) anketi ve uygular; son uçları tablo ve grafiğe Kılavuzu ile uyum bakımından 
Öğrenci memnuniyet döker değerlendirir; AKTS/müfredat değişikliği 
anketi gerekiyorsa BK ---+ fakülte kurulu---+ senato 

sürecine taş ınır 

6 Öğrenci geri Arş . Gör. geri bildirimleri Doç. üye değerlendirir ve öneri ge li şt irir ; 

bildirimleri kategorize eder, dönemsel rapor BK karar verir 
ç ıkarır 

7 Mezun, İç/Dı ş Paydaş Kariyer Yönetimi ve Mezunlarla Doç. üye değerlendirir ve kom isyona sunar 
anketi İl eti ş im Komisyonu Bşk . iletişim 

li stes ini tutar, anketi uygular, 
veri leri derler, davet, toplantı 
organizasyonu düzenler, katılımcı 
listesi , tutanak ve kanıt sunar. 

8 İy ileştirme eylem planı Bölüm Bşk . karar- sorumlu- Önerinin kaynağına göre Doç. üye veya 
takibi termin-durum tablosunu güncel Bşk . Yrd. önerir; Bölüm Bşk . karara bağlar 

tutar 

9 Akademik performans Öğretim e l emanları bilgi sağ lar ; Bölüm Bşk. kontrol eder 
envanteri Arş. Gö r. y ıllık tabloyu günce ller 

10 Bölüm iç BKAK dönemin kanıtların ı tek Komisyon görüşür ; Bölüm Bşk. raporu 
değerlend irm e raporu dosyada topl ar ve rapor tas lağ ını Fakü lte Kalite ve Akreditasyon 
(15 Haziran ve 15 hazır l ar Komisyonuna sunar (Yönerge md. 15/ 1-e) 
Aralık) 


